
Gemeinde / Cumegn  
Albula/Alvra 
 
 
 

 
 
 
 
Die Gemeinde Albula/Alvra liegt im Herzen Graubündens und setzt sich aus den sieben 
Fraktionen Alvaneu, Alvaschein, Brienz/Brinzauls, Mon, Stierva, Surava und Tiefencastel 
zusammen. Die geographische Weitläufigkeit sowie Zweisprachigkeit garantieren ein 
interessantes, abwechslungsreiches und sinnvolles Aufgabengebiet. 
 

Wir suchen zur Unterstützung unseres kleinen Teams per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 
 

 

Verwaltungsangestellte(n) Gemeindeverwaltung 60 – 100 % 
 

 

Zu Ihrem vielseitigen Aufgabenbereich gehören unter anderem  

 Auskünfte an die Bevölkerung / erste Kontaktstelle 

 Finanzwesen: Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

 Gebührenfakturierung (Strom, Wasser, Abwasser, 

Einzelfakturierung) 

 Diverse Sekretariats- und Kanzleiarbeiten 

 

Wir erwarten  

 Kaufmännische Ausbildung oder ähnliches 

 Hohes Kunden- und Dienstleistungsbewusstsein 

 Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse 

 Zahlenflair 

 Freude und Belastbarkeit 

 Selbständige, exakte und zuverlässige Arbeitsweise 

 Romanischkenntnisse von Vorteil 

 

Wir bieten  

 Sinnstiftende Tätigkeit zwischen Politik und Verwaltung 

 Interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit 

 Attraktive Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
 
Interessiert? Weitere Auskünfte erteilt Ihnen Julia Bonifazi, Leiterin Verwaltung a.i. 
(Tel. 081 650 01 33). Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen per Mail an 
julia.bonifazi@albula-alvra.ch. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


